MUNICIPIO DE JUCURUTU/RN
Pracga Joao Eufréasio de Medeiros - N° 14 - Centro - CEP.: 59.330-000

i : JUCURUTU-RN - FONE/FAX: (84) 3429-2299
w CNP]J - 08.095.283/0001-04

Ref. Processo Administrativo n° 25030002/2025
Interessado: Secretaria Municipal de Administracéo

TERMO DE REFERENCIA

1 - DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste documento a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA ASSESSORIA TECNICA NO ESOCIAL, INCLUINDO
QUALIFICACAO CADASTRAL, AVALIACAO DE PROCESSOS DE RH, FOLHA DE
PAGAMENTO E CONFORMIDADE COM A DCTFWEB, EM ATENDIMENTO AS
EXIGENCIAS LEGAIS DO MUNICIPIO DE JUCURUTU/RN, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DISCRIMINAQAO QTD | UND.
MED
1 Prestacdo de servigos técnicos, acompanhamento e orientacdo | Més 12

mensal das informagbes prestadas ao Esocial, efetuando
qualificacdo cadastral dos trabalhadores, avaliacdo dos processos
e rotinas desempenhadas pelos setores de Recursos Humanos,
folha de pagamento, interpretacdo técnica das informacgdes do
eSocial e DCTFWEB para atender as necessidades da Secretaria
de Administracdo e Financas do municipio de Jucurutu/RN.

1.2 A duragdo inicial do contrato € de 12 (doze) meses, admitindo-se a prorrogacao nos
termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, por serem servicos de execu¢ao continua diante
da necessidade diuturna dos servigos de assessoria.

1.3 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratag&o.

2 —FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 O municipio de Jucurutu/RN enfrenta desafios constantes na correta prestacdo de contas e
conformidade com as obrigagOes do eSocial e da DCTFWEB. A complexidade das exigéncias
normativas impostas pela Receita Federal e demais 6rgdos reguladores exige um
acompanhamento técnico especializado, sob pena de multas, sancGes e restricGes fiscais que
podem comprometer a regularidade do municipio.

2.2 A contratacdo de uma empresa especializada garante o suporte técnico necessario para a
qualificacdo cadastral dos trabalhadores, a correta apuracdo de encargos previdenciarios e
tributérios e a mitigacdo de riscos operacionais na folha de pagamento e nos setores de Recursos
Humanos. Além disso, a assessoria técnica permitira que os profissionais municipais recebam
treinamento continuo, promovendo maior eficiéncia na execugdo dos processos internos.

2.3 Ao delegar essa responsabilidade a uma consultoria experiente, a administracdo municipal
assegura maior controle de qualidade sobre os dados transmitidos ao governo federal, evitando
inconsisténcias que poderiam resultar em penalidades e bloqueios fiscais. Isso possibilita que a
gestdo concentre seus esforcos em areas estratégicas, como salde, educacéo e infraestrutura,
garantindo maior seguranca juridica e eficiéncia administrativa.

2.4 Para tanto, foi indicado a empresa T L A BEZERRA ME — CNPJ 24.909.650/0001-12, que
possui expertise e know how nesta area com notoria especializagéo.

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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3 —DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1  Adescricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar.

3.2 Conforme ja elencado nos itens 6.1, 6.2 e 6.3 do ETP, a solucdo possivel é uma contratacao
de empresa para prestacdo dos servigos de assessoria contabil ao Previ Jucurutu, que
devera ser realizado por meio de INEXIGIBILIDADE de LICITACAO, visando a contrataco
daempresa T L A BEZERRA ME, CNPJ: 24.909.650/0001-12.

3.3 A referida empresa, possui experiencia e especializacdo, nos objetos de interesse desse
processo, atuando também em outros municipios, sendo de inquestionavel reputacdo ético-
profissional.

3.4 Tendo por amparo legal o art. 74, inciso 111, alinea ¢ da Lei n® 14.133/2021, in verbis:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial
nos casos de:

(..)

I11 - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacao, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:

()

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributdrias;”

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 N&o é admitida a subcontratacdo do objeto ou a atuacdo de profissionais distintos

daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

4.2 Nao havera exigéncia de garantia de proposta e garantia de contrato.

4.3 CRITERIO DA ACEITACAO DA PROPOSTA
4.3.1 A prestacdo dos servicos do objeto contratado devera ser efetuado dentro dos
requisitos de QUALIDADE e SEGURANCA, consoante as condi¢des constantes no
Termo de Referéncia.
4.3.2 Devera obedecer as normas e padrGes em conformidade ao disposto nas
legislacBes dos 6rgdos responsaveis pelos instrumentos DCTFWeb - Declaracédo de
Débitos e Créditos Tributarios Federais e eSocial - Sistema de Escrituragéo Digital
das Obrigaces Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas.

4.4 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
4.4.1 Recomenda-se que seja observado, os seguintes critérios de sustentabilidade:
4.4.2 N&o empregar menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo empregar menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;
443 N&o possuir, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicdo Federal
4.4.4 N&o descartar produtos quimicos em local inapropriado.
445 Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos sdlidos.

5 - EXECUCAO DO OBJETO

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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5.1. Os servicos serdo executados virtualmente e remotamente no escritério da
empresa contratada através de contatos telefonicos, e-mail e por videoconferéncia, com
inicio das atividades em 24 (vinte e quatro) horas da celebracdo do contrato
administrativo, porém quando for necessario, a empresa devera se fazer presente em reunides
ou servicos presenciais, seja na cidade de Assu/RN ou, se necessario, em Jucurutu/RN.

5.2 A empresa contratada devera prestar todos 0s servigos previstos neste Termo de
Referéncia, especialmente os detalhados na tabela constante no item 01.

5.3 A contratada devera gerenciar o sistema eSocial buscando a conformidade do municipio de
Jucurutu/RN com todas as exigéncias legais e normativas relacionadas a gestdo de pessoal,
folha de pagamento e obrigacBes fiscais. Devera realizar a correcdo de qualquer possivel
inconsisténcia cadastral e a adequacdo dos processos internos do setor de recursos humanos, a
transmissao correta e tempestiva dos eventos ao eSocial e 8 DCTFWeb, evitando penalidades
e garantindo a regularidade fiscal do municipio.

5.4 Além disso, a assessoria realizard capacitacdo da equipe municipal, promovendo a
transferéncia de conhecimento e fortalecendo a autonomia dos servidores na execucdo das
rotinas relacionadas ao eSocial. A implementacdo das boas préaticas recomendadas resultard na
mitigacdo de riscos administrativos e financeiros, assegurando que 0 municipio possa manter-
se adimplente junto aos 6rgdos de controle e habilitado a receber recursos federais e estaduais.

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, 0 cronograma

de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3  Ascomunicacdes entre o Prefeitura Municipal de Jucurutu/RN e a contratada devem

ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

6.4 A Prefeitura Municipal de Jucurutu/RN podera convocar representante da empresa

para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.4.1 Apos a assinatura do contrato, a Prefeitura Municipal de Jucurutu/RN podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informacfes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Tecnica

6.6 O acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos

moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da

prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no

edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o

eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa;

6.7  Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos

legais, ao seu substituto, em especial:

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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6.7.1 Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias.
6.7.2 O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, 819);

6.7.3 Emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddao ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a correcao.
6.7.4 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo

ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.5 Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecida;
6.7.6 Fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigoes

estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para 0 pagamento e, apos o
ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacdo.
6.7.7 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.;
6.7.8 Participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial.
6.7.9 Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacGes assumidas pelo contratado; e
6.7.10 Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
Fiscalizagdo Administrativa
6.8 O acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
refere a regularidade fiscal e trabalhista, Verificacbes de ocorréncias (Cumprimento das
obrigacGes contratuais, Obediéncia aos prazos estabelecidos, Entrega dos documentos
obrigatdrios, elaboracdo e encaminhamento de relatério mensal das atividades, prestacdo dos
servigos com a qualidade esperada, Informacdo ou comunicacdo de situacOes a que estava
obrigado), notificacdo extrajudicial, suspensao do contrato, necessidade de rescisdo, alteracdes
contratuais, percentual em relagdo ao valor do contrato, necessidade de reajustes , revisoes,
repactuacoes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento..
6.9  Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:
6.9.1 Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

6.9.2 Verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobato6rios pertinentes, caso necessario;
6.9.3 Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas

e previdenciarias;

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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6.9.4 Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9.5 Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;
6.9.6 Auxiliar o gestor do contrato com as informag@es necessarias, na elaboracdo do

documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado; e

6.9.7 Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Gestor do Contrato
6.10 A coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagéo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao,
a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de san¢des e a extingdo dos
contratos, entre outros.
6.11 Caberé ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:
6.11.1 Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial;
6.11.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
6.11.3 Acompanhar a manutencéo das condicdes de habilitacdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;
6.11.4 Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucéo, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag&o;
6.11.5 Coordenar 0s atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos procedimentos de
que trata a gestdo de contrato;
6.11.6 Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n® 14.133, de 2021, com as informac@es obtidas durante a execugao do contrato;
6.11.7 Coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial.
6.11.8 Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento; e
6.11.9 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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6.11.10 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7 - MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Osservicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois (02) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de cinco (05) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6 O prazo para asolucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.7 Orecebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do
contrato.

Liquidagio

7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
trinta (30) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo.

7.8.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores nédo
ultrapassem o limite de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), conforme ordem cronoldgica de pagamento das
obrigacOes relativas ao fornecimento de bens, locacbes, prestacdo de servicos e
realizacdo de obras, no @ambito do Municipio de Jucurutu/RN, conforme art. 4°, §3°
da Resolugéo n° 011/2024-TCE.

7.9  Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou

instrumento de cobranca equivalente apresentada expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a. O prazo de validade;

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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A data da emisséo;
Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
O valor a pagar; e
f.  Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
7.10 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da
regularizacdo da situacéo, sem 6nus a contratante;
7.11 A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletronicos oficiais.
7.12 A Administracdo devera:
a) verificar a manutengdo das condicdes de habilitacéo;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito da
Prefeitura Municipal de Jucurutu/RN, que implique proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.13 Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
7.14  N&o havendo regularizac¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
7.15 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
7.15.1 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize
sua situacao junto ao Prefeitura Municipal de Jucurutu/RN.

®o0o

Prazo de pagamento

7.16 O pagamento serd efetuado no prazo de até trinta (30) dias Uteis contados da

finalizacdo daliquidacéo da despesa, conforme se¢éo anterior.

7.16.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgédo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nédo
ultrapassem o limite de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), conforme ordem cronoldgica de pagamento das
obrigacOes relativas ao fornecimento de bens, locagcOes, prestacdo de servigos e
realizacéo de obras, no &mbito do Municipio de Jucurutu/RN, conforme art. 4°, 83°
da Resolugéo n° 011/2024-TCE.

7.17 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha

concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao

financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:
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EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I = (TX) | = (6/100) 1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365.
Forma de pagamento
7.18 O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.
7.19 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.
7.20 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
7.20.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

8 — SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. Por se tratar de servico técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual a ser executado pela empresa T L A BEZERRA ME, CNPJ: (24.909.650/0001-
12), configura-se a inviabilidade de competicdo, estando, assim, a contratacdo por meio de
INEXIGIBILIDADE de LICITACAO, a qual encontra amparo legal no art. 74, 111, ¢ da lei
14.133, de 2021, e suas alteracdes.

8.2 O presente processo se justifica pela necessidade de profissional habilitado com capacidade
técnica e vivéncia pratica para assessorar 0 servico em pauta.

8.3 Forma de execucao

8.3.1 O servico ndo pode ser adjudicado a outro, portanto ndo pode ser parcelado.

8.4.  Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Exigéncias de habilitagio:

8.4.1 Previamente a celebracdo do contrato, o Agente de Contratacdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢Bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
8.4.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.4.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

Consultas de cadastros:

8.4.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Pablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.
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8.4.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.4.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
8.4.5 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacdo.
8.4.6 Caso atendidas as condi¢cBes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd
verificada por meio de site eletrénico oficial.
8.4.7 N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
8.4.8 Se o interessado for a matriz, todos 0s documentos dever&o estar em nome da matriz,
e se o prestador for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.4.9 Serdo aceitos registros de CNPJ de prestador matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacédo
do recolhimento dessas contribuigdes.
8.4.10 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica;

8.5  Habilitacdo juridica

8.5.1 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

8.5.4 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

8.6  Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.6.1 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

8.6.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.6.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.6.4 Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943,

8.6.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do prestador, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.6.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.6.7 Caso o prestador seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
8.6.8 O prestador enquadrado como microempreendedor individual - MEI que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.
8.7 Qualificacdo Econdmico-Financeira
8.7.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do prestador -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);
8.8 Qualificacdo Técnica:
8.8.1 Atestados de capacidade técnica-operacional, devidamente documentados, emitida por
pessoa juridica de direito publico, comprovando a execucdo dos servigos solicitados no
objeto.
a.1 Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

ITEM DISCRIMINACAO QTD | UND.
MED
1 Prestacdo de servigos técnicos, acompanhamento e orientacdo | Més 6

mensal das informagdes prestadas ao Esocial, efetuando
qualificacdo cadastral dos trabalhadores, avaliacdo dos processos
e rotinas desempenhadas pelos setores de Recursos Humanos,
folha de pagamento, interpretacdo técnica das informacdes do
eSocial e DCTFWEB

9 —-ESTIMATIVA DO PRECO

9.1 O custo estimado da contratacdo sera fixado por ocasido da cotacdo de precos realizada
diretamente com a empresa T L A BEZERRA ME, CNPJ: 24.909.650/0001-12, ficando para
tanto a importancia global de R$ 72.000,00 (setenta e dois mil reais).

10— ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da Lei Or¢camentéria
Anual para o exercicio de 2025.

10.2. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotacéo:

a. Gestdo/Unidade: N
03.003 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

b. Fonte de Recursos:

15000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos

17080000 - Transferéncia da Unido Referente a Compensacdo Financeira de Recursos
Minerais

c¢. Programa de Trabalho:
0002 - GESTAO ADMINISTRATIVA SUPERIOR

10
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d. Elemento de Despesa:
3.3.90.35 SERVICOS DE CONSULTORIA )
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

e. Plano Interno: _ B
2003 MANUTENCAO DOS SERVICOS DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,

11 - PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
11.1 Nao ha no Municipio de Jucurutu/ RN o Plano de Contratacbes Anual para o exercicio
financeiro de 2025 diante de que tal exigéncia é recente, que dependera de regulamentacéo.
Contudo, isso ndo inviabiliza que a contratagdo em tela seja realizada pela Administrag&o.

11.2 No entanto, a presente a aquisi¢do goza de previsibilidade do Planejamento Estratégico
desta Administracdo, por meio do Plano Plurianual 2022 a 2025, instituido pela Lei Municipal
n° 1039/2021, através da FUNQAO: 03.003 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO ACOES: 2003 MANUTENCAO DOS SERVICOS DA SECRETARIA
DE ADMINISTRACAO;
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Jucurutu/ RN, 31 de marco de 2025.

Sandra Azevedo Queiroz
Portaria n® 136/2025
(assinado eletronicamente)
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